CARACTERISTICAS

Digitalizacion
de documentos

Para subir al sistema de autoservicios

2020 BUAP

IIIIIIII



Fotografia
3
Constancia de
estudios parciales
8
Identificacion
oficial con fotografia
10

Historial
académico BUAP

Certificado de
estudios concluidos

Indicaciones para los
documentos PDF

19

os documentos digitalizados
istema de autoservicios

Documentos especificos

1. Técnico en Podologia | 12 pp
2. Licenciatura en Arte
Draméatico | 13 pp
3. Licenciatura en Mdusica | 14 pp
4. Licenciatura en Danza | 15 pp
5. Licenciatura en Enfermeria
Complementaria | 16 pp
6. Licenciatura abierta
en la Ensefanza de
Lenguas Inglés | 17 pp
7. Licenciatura en Direccion
Financieral 18 pp

n

2020

ADMISION


http://admision.buap.mx/

DIGITALIZACION

Fotografia

Formato Recomendacion

« Utilizar la resolucién minima
de tu teléfono celular.
« Utilizar la opcién “cuadrada” de

Resolucion Tamano de archivo la cAmara en tu teléfono celular.

« Buscarun lugar con
fondo blanco liso.

« Pedir a otra persona que
te tome la foto.

Medidas Nombre de archivo « Puedes utilizar aplicaciones para
redimensionar tu foto, algunos
ejemplos de aplicaciones son:
Passport Photo Editor, Foto
Carnet, PhotoScape, Webresizer.

CONECTADOS

contigo.


http://webresizer.com

DIGITALIZACION

Fotografia
Caracteristicas

Imagen reciente, en colory de frente

este documento?

( ¢Quién debe entregar

Todas y todos los aspirantes.

Mirada hacia la camara (no selfies)

Proporcién de foto infantil (25x30 mm)

Evitar sombras

Tomada con fondo blanco, sin lentes, gafas,
gorra, sombrero o cualquier articulo que
obstruya la visibilidad del rostro.

Sin retocar

Sin fecha, marcas, marcos ni sellos

CONECTADOS

contigo.



DIGITALIZACION

¢CoOmo tomar la fotografia?

©@

CONECTADOS

contigo. e



DIGITALIZACION

CONECTADOS

contigo.



DIGITALIZACION

Historial académico BUAP

Kardex de Preparatorias BUAP o de las escuelas
incorporadas a la BUAP, con que se acredita que Aspirantes a egresar en 2020 de Prepa-

. . . ratorias BUAP o escuelas de nivel medio
actualmente se esta cursando dicho nivel.

@ {Quién debe entregar

este documento?

superior incorporadas a la BUAP.

Estudiantes
- Ingresa tu Matricula como Numero de Identificacion de Usuario "ID Usuario®.
- Contrasefia como "NIP".

- Codigo de validacion.

—
Profesores —

- Ingresa tu ID de trabajador como Nimero de Identificacién de Usuario "ID Usuario". c—

- Contrasefia como "NIP".

- Cédigo de validacion. —
Posteriormente, oprima el botén "Acceso". h—

Para proteger tu privacidad, por favor dé clic en salir y cierra tu navegador al terminar la sesién. l I

... Guia para Reinscripcién

... Ayuda - Preguntas frecuentes

1D Usuario: |

Solo ingresar su nUmero de
matricula (20XXXXXXX).

VERSION: 8.1 5 GENENERITA UNIVERSIOND.

®) ADTONOHA DE PUEBLA

Se obtiene directamente del
sistema escolar de la BUAP.

SERVICIOS BUAP ('\

CONECTADOS

contigo.


http://www.autoservicios.buap.mx:81/autoservicios/bzskarlc.select_levl

DIGITALIZACION | DOCUMENTOS GENERALES

Constancia de estudios parciales

Constancia de estudios parciales o documento con que se acredita

el nivel de estudios que actualmente se esta cursando. Aspirantes a egresar (de secundaria
o preparatoria) en 2020 que no estan

( éQuién debe entregar

este documento?

estudiando en Preparatorias BUAP o
escuelas incorporadas a las BUAP.

Formato

PDF

Resolucion Recomendaciones
dpi”
200 p « Puedes utilizar aplicaciones
para redimensionar tu archivo,
por ejemplo: smallpdf.
Tamafo maximo
de archivo

300 KB** COMPRIMIR ARCHIVOS

* dpi (dots per inch). Puntos por pulgada, unidad de medida para resolucion de una imagen.

** KB (Kilobyte). Unidad de medida equivalente a mil bytes de memoria o de capacidad de disco.

CONECTADOS to

190O. o



DIGITALIZACION | DOCUMENTOS GENERALES

Certificado de
estudios concluidos

(Acredita el nivel anterior de estudios) preparatoria) en 2019 y afnos anteriores
(incluyendo a los egresados de la BUAP y

( éQuién debe entregar

este documento?

Aspirantes egresados (de secundaria o

de escuelas incorporadas).

Formato

PDF

Resolucion Recomendaciones
dpi”
200 p « Puedes utilizar aplicaciones
para redimensionar tu archivo,
por ejemplo: smallpdf.
Tamafo maximo
de archivo

300 KB** COMPRIMIR ARCHIVOS

* dpi (dots per inch). Puntos por pulgada, unidad de medida para resolucion de una imagen.

** KB (Kilobyte). Unidad de medida equivalente a mil bytes de memoria o de capacidad de disco.

CONECTADOS to

190O. ®



DIGITALIZACION | DOCUMENTOS GENERALES

Identificacién oficial
con fotografia & Sl

Todas y todos los aspirantes.

Formato Documentos permitidos:

PDF e
« Credencial de estudiante
« Licencia de manejo

Resolucion « Cartilla del Servicio Militar Nacional

200 dp| . « Pasaporte

COMPRIMIR ARCHIVOS

Tamano maximo
de archivo

300 KB o Recomendaciones

« Puedes utilizar aplicaciones
para redimensionar tu archivo,
por ejemplo: smallpdf

* dpi (dots per inch). Puntos por pulgada, unidad de medida para resolucion de una imagen.

** KB (Kilobyte). Unidad de medida equivalente a mil bytes de memoria o de capacidad de disco.

CONECTADOS to

190O. o 10



DIGITALIZACION

CONECTADOS

contigo.
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DIGITALIZACION

Experiencia en podologia
¢Quién debe entregar

Constancia de experiencia laboral minima de este documento?

1 aflo expedida por un centro de podologia Aspirantes a Técnico
en Podologia.

Digitalizar o escanear Formato Observaciones

el documento original,

asegurarse que la « Documento solicitado por la

imagen obtenida es Unidad Académica y como parte

legible y a color. de los requisitos establecidos
Resolucion en la convocatoria.

« Puedes utilizar aplicaciones
para redimensionar tu archivo,

Si el documento por ejemplo: smallpdf.
consta de mas de una
— pagina o tiene algln Tamafio maximo
= sello en el reverso, de archivo
—

deben digitalizarse
eintegrarse en un
solo archivo.

CONECTADOS

contigo. o)



DIGITALIZACION

Estudios previos de teatro
éQuién debe entregar

Constancia o diploma que avale que ha tenido este documento?

experiencia en obras de teatro Aspirantes ala Licenciatura
en Arte Dramatico.

Digitalizar o escanear Formato Observaciones

el documento original,

asegurarse que la « Documento solicitado por la

imagen obtenida es Unidad Académica y como parte

legible y a color. de los requisitos establecidos
Resolucion en la convocatoria.

« Puedes utilizar aplicaciones
para redimensionar tu archivo,

Si el documento por ejemplo: smallpdf.
consta de mas de una
— pagina o tiene algln Tamafio maximo
= sello en el reverso, de archivo
—

deben digitalizarse
eintegrarse en un
solo archivo.

CONECTADOS

contigo. ®



DIGITALIZACION

Estudios previos musicales
éQuién debe entregar

Kardex, boleta de calificaciones, certificado parcial o historial académico este documento?

gue avale los conocimientos y estudios previos musicales, principalmente Aspirantes a la
. , . . Licenciatura en Mdusica.
en las materias de solfeo, armonia e instrumento que interpretan.

Digitalizar o escanear Formato Observaciones

el documento original,

asegurarse que la « Documento solicitado por la

imagen obtenida es Unidad Académica y como parte

legible y a color. de los requisitos establecidos
Resolucion en la convocatoria.

« Puedes utilizar aplicaciones
para redimensionar tu archivo,

Si el documento por ejemplo: smallpdf.
consta de mas de una
= pagina o tiene algin Tamano maximo
= sello en el reverso, de archivo
| —

deben digitalizarse
e integrarse en un
solo archivo.

CONECTADOS

contigo. Y



DIGITALIZACION

Estudios previos de danza
¢Quién debe entregar

Constancia o diploma que avale experiencia en este documento?

montaje de danza clasica o contemporadnea Aspikantes diia
Licenciatura en Danza.

Digitalizar o escanear Formato Observaciones

el documento original,

asegurarse que la « Documento solicitado por la

imagen obtenida es Unidad Académica y como parte

legible y a color. de los requisitos establecidos
Resolucion en la convocatoria.

« Puedes utilizar aplicaciones
para redimensionar tu archivo,

Si el documento por ejemplo: smallpdf.
consta de mas de una
— pagina o tiene algln Tamafio maximo
= sello en el reverso, de archivo
—

deben digitalizarse
eintegrarse en un
solo archivo.

CONECTADOS

contigo. °



DIGITALIZACION

Cédula profesional de
Técnico(a) en Enfermeria Cste documenta? —

Aspirantes a la Licenciatura en

Enfermeria Complementaria.

Digitalizar o escanear Formato Observaciones

el documento original,

asegurarse que la « Documento solicitado por la

imagen obtenida es Unidad Académica y como parte

legible y a color. de los requisitos establecidos
Resolucion en la convocatoria.

« Puedes utilizar aplicaciones
para redimensionar tu archivo,

Si el documento por ejemplo: smallpdf.
consta de mas de una
— pagina o tiene algln Tamafio maximo
= sello en el reverso, de archivo
—U

deben digitalizarse
eintegrarse en un
solo archivo.

CONECTADOS

contigo. ®



DIGITALIZACION

CONECTADOS

con

Documento que certifique el
dominio del idioma inglés

tigo.

I

Digitalizar o escanear
el documento original,
asegurarse que la
imagen obtenida es
legible y a color.

Si el documento
consta de mas de una
pagina o tiene algln
sello en el reverso,
deben digitalizarse

e integrarse en un
solo archivo.

Formato

Resolucion

Tamano maximo
de archivo

éQuién debe entregar
este documento?

Aspirantes a la Licenciatura
abierta en la Ensefanza

de Lenguas Inglés.

Observaciones

« Documento solicitado por la
Unidad Académica y como parte
de los requisitos establecidos
en la convocatoria.

« Puedes utilizar aplicaciones
para redimensionar tu archivo,
por ejemplo: smallpdf.



DIGITALIZACION

Certificacion A2
del idioma inglés

En el Marco Comun Europeo o su equivalente

I

CONECTADOS

contigo.

Digitalizar o escanear
el documento original,
asegurarse que la
imagen obtenida es
legible y a color.

Si el documento
consta de mas de una
pagina o tiene algln
sello en el reverso,
deben digitalizarse
eintegrarse en un
solo archivo.

Formato

Resolucion

Tamano maximo
de archivo

¢Quién debe entregar
este documento?

Aspirantes a la Licenciatura

en Direccion Financiera.

Observaciones

« Documento solicitado por la
Unidad Académica y como parte
de los requisitos establecidos
en la convocatoria.

« Puedes utilizar aplicaciones
para redimensionar tu archivo,
por ejemplo: smallpdf.



DIGITALIZACION | DOCUMENTOS GENERALES

CONECTADOS to

Indicaciones para los
documentos PDF

190O. o

Puedes ver estos videos de ejemplo

DIY Passport Photo -
How to Make Passport

Photo using Android App.

Cémo Reducir el Peso de
un Archivo PDF 2020.

@® IMPORTANTE

Recuerda que debe ser un archivo PDF por cada do-
cumento, no se aceptaran archivos que contengan
mas de un documento, por ejemplo, en el PDF de
identificacion oficial también adjuntar tu constancia

y/o certificado de estudios.

Cémo reducir TAMANO de
un archivo PDF 2019.

(Como Comprimir un archivo
PDF) totalmente gratis.

Comprimir pdf al maximo sin
perder calidad, sin programas.

Sin Programas (Smallpdf). Reducir tamafio archivo pdf 2020.

19


https://www.youtube.com/watch?v=IMAq-dw0iQ8&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=0_1L0rsHalw
https://www.youtube.com/watch?v=EaahFaDoCrU
https://www.youtube.com/watch?v=oXudC-NxdyQ

DIGITALIZACION | DOCUMENTOS GENERALES

Ejemplo de documento

Benemérita Universidad Auténoma de Puebla
CERTIFICADO DE ESTUDIOS
La Direccion de Administracion Escolar

Cottfcaque  GUTIERREI CORTES ANGEL
conMastite 211204 Hecrsss  Iniegamerts

tabel INSTRUCCION PREFARKTORIA 1.' ’g\wg}‘ >

La imagen del certificado es a color.

Se aprecia claramente toda la
informacion que lo conforma.

i
gi
R K

Pesa 300 KB.

E
!
foree

Lot
TOMS SOLECTTS DL FISEA e

s e 2
PG 30 1 BE 1 YBCTERS ) GRRESENTT * Este documento se presenta Unicamente
para fines de consulta. Autorizada su

ey 8 publicacion por el titular de los datos. Queda

prohibida la reproduccion o alteracion.

CONECTADOS to

190O. o



DIGITALIZACION

reune todos tus documentos

n archivo PDF por cada documento, no se aceptaran
gan mas de uno, por ejemplo, en el PDF de identificacion

bién adjuntar tu constancia y/o certificado de estudios.

@

21


http://www.buap.mx
http://admision.buap.mx/

